
ESPERIENZA LAVORATIVA

Funzionario amministrativo contabile 
Comune di Sant'Andrea Frius [ 01/11/2022 – Attuale ] 

Città: Sant'Andrea Frius |  Paese: Italia 

Funzionario amministrativo contabile presso il settore amministrativo del Comune di Sant'Andrea Frius, gestione
dei procedimenti in materia di personale, affari generali, commercio, anagrafe stato civile

Istruttore amministrativo contabile Cat. C 
Comune di Escalaplano [ 07/01/2020 – 31/10/2022 ] 

Città: Escalaplano |  Paese: Italia 

Istruttore amministrativo contabile presso l'ufficio finanziario del Comune di Escalaplano: operazioni contabili
relative alla gestione delle entrate e delle spese; gestione delle procedure relative agli stipendi e relativi
adempimenti contabili; gestione pratiche fiscali (Iva, Irap ecc);

Addetta all'informazione e all'assistenza dei clienti 
Concentrix [ 01/09/2016 – 23/12/2019 ] 

Città: Cagliari |  Paese: Italia 

Assistenza clienti telefonica, mediante posta elettronica e chat: risposta alle richieste di informazioni relative ai
servizi e soluzione delle problematiche.

Tirocinio formativo Impiegata di segreteria e progettazione 
Promoform [ 01/02/2013 – 31/07/2013 ] 

Città: Cagliari |  Paese: Italia 

Tirocinio formativo presso ente di formaziono con affiancamento a attività di progettazione europea e attività di
gestione dell'agenda delle lezioni organizzate dall'azienda.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea Magistrale in Governance e sistema globale Classe di laurea LM-52 
Università degli Studi di Cagliari - Facoltà di scienze politiche [ 01/09/2008 – 24/11/2011 ] 

Città: Cagliari 

Laurea triennale in Relazioni Internazionali - classe di laurea L36 
Università degli Studi di Cagliari - Facoltà di scienze politiche [ 01/09/2003 – 19/11/2008 ] 

Città: Cagliari 

Maturità Scientifica 
Liceo Scientifico Enrico Fermi - Nuoro 

Città: Nuoro 

Antonietta Tedde 
Nazionalità: Italiana  Sesso: Femminile  

 Abitazione: (Italia) 



Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO B1  LETTURA B2  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

francesce 
ASCOLTO B1  LETTURA B1  SCRITTURA B1  

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

Patente di guida: B

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano |  Sardo 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI 

Posta elettronica /  Microsoft Office /  Windows /  Gestione autonoma della posta e-mail /  GoogleChrome /
Utilizzo del broswer /  Google /  InternetExplorer /  Android /  Buona padronanza del pc dei software ad esso
correlati e del pacchetto Office /  Mozilla Firefox /  office /  Elaborazione delle informazioni /  Gmail /  Outlook

/  Whatsapp /  Gestione PDF /  Utilizzo software gestionali contabilità-paghe-protocollo-atti amministrativi 

PATENTE DI GUIDA 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia
di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
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